RADSPORT -HOLSTEIN e.V.

Prasident Frank Ruppert, Ulstruper Weg 7a, 24960 Gliicksburg, Tel. 04631-5619870, mobil 0151 11672188

Die wichtigste Person in unserem Verband verlasst uns!

Der Geschaftsstellenleiter des Radsportverbandes Schleswig-Holstein e.V
verlasst uns zum 28. Februar 2023.

Deshalb suchen wir Dich

als neue Geschaftsstellenleitung
(m/w/d)

Die Anforderungen sind: Interesse am Sport.
Sicher im Umgang mit Word und Excel.
Keine Angst vor Zahlen.
Bereitschaft, sich in neue Themengebiete einzuarbeiten.

Was erwartet Dich: Ein kollegiales Prasidium, das die Arbeit und Wichtigkeit der
Geschaftsstelle zu schatzen weil3.

Deine Aufgaben im Wesentlichen:

- Du ladst zur Jahreshauptversammlung ein. Du organisierst und protokollierst diese.

- Du fuhrst Protokoll in den 3 — 6 Vorstandssitzungen pro Jahr.

- Du fuhrst die Mitgliederverwaltung durch.

- Du beantragst und versendest die Lizenzen vom DOSB und BDR.

- Du beantwortest selbstandig Anfragen von Vereinen und Mitgliedern.

- Du fuhrst die Statistiken.

- Du unterstutzt das Prasidium und die Koordinatoren bei ihren Aufgaben.

- In den letzten Jahren ist auch noch die Buchhaltung dazugekommen, deshalb weist
Du auch Zahlungen an oder vereinnahmst welche (Mitgliedsbeitréage, Zuschusse,
Reisekostenabrechnungen etc.).

- Gemeinsam mit dem Vizeprasidenten Wirtschaft- und Finanzen erstellst Du den
Haushaltsplanentwurf.

Der durchschnittliche Zeitaufwand betragt ca. 6 Stunden pro Woche. Bei einem
Stundenlohn von 12,-- € waren das ca. 312,-- € pro Monat.

Jetzt weil3t Du, warum Du so wichtig fir uns bist!

Wenn Du Interesse hast, bewirb Dich bei Frank Ruppert am besten per mail:
frank.ruppert@radsport-sh.de oder 0151 11672188



mailto:frank.ruppert@radsport-sh.de

